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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.
(PADA) 2026

En cumplimiento a la Ley General de Archivos y Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, en los articulos 23, 24 y 25, la
Secretaria de Seguridad Ciudadana elabora, implementa y publica el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, es la herramienta programatica que permitira la correcta
administracién de los archivos de la Secretaria de Seguridad Ciudadana, en este sentido es el mecanismo de control
y evaluacion en el desempefio de los procesos de administracion y gestion documental, en este se prevé normalizar y
estandarizar los procesos de produccion, organizacién y conservaciéon documental en los Archivos de Tramite de las
Unidades Administrativas como areas generadoras y en el Archivo Concentracién, mediante acciones y técnicas
actualizadas en materia de archivo.

El Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Seguridad Ciudadana, a través del Departamento de Archivos; de
conformidad con lo establecido en el articulo 28, fraccion Ill, de la Ley General de Archivos y Ley de Archivos del Estado
de Tlaxcala; desarrolla e implementa el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, instrumento de acciones y tareas
que conlleven al mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos al interior de la Secretaria de
Seguridad Ciudadana.

El desempefio previsto permitird un correcto funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, mantener el orden y
buenas practicas institucionales; la eficiencia y eficacia del servicio publico; la rendicién de cuentas y la consolidacién de la
cultura archivistica en beneficio del bienestar social
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MARCO REFERENCIAL.

La Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica establece en su Art. 2:

‘La seguridad publica es una funcién a cargo de la Federacién, las entidades federativas y municipios, que tiene
como fines salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden
y la paz pablicos y comprende la prevencion especial y general de los delitos, la sancién de las infracciones
administrativas, asi como la investigacion y la persecucién de los delitos y la reinsercién social del
sentenciado, en términos de esta Ley, en las respectivas competencias establecidas en la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos”.

Asi mismo, en su Art. 6 instituye:

‘Las Instituciones de Seguridad Publica seran de caréacter civil, disciplinado y profesional, su actuacién se regira,
ademas, por los principios de legalidad, objetividad, eficiencia, honradez, y respeto a los derechos humanos
reconocidos por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Deberan fomentar la participacion
ciudadana y rendir cuentas en términos de ley’.

De igual forma la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala en su Capitulo Il bis, Art. 38 bis
establece a la SSC como la dependencia encargada de las funciones de seguridad en el Estado.

‘La Secretaria de Seguridad Ciudadana es la dependencia encargada de planear, organizar, ejecutar y controlar los
programas, proyectos y acciones tendentes a garantizar la seguridad publica, el transito en las vialidades publicas
de su competencia, la proteccién ciudadana, la prevencién del delito y reinsercién social en el Estado”. (LOAPET,
19.09.2024)
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La Secretaria de Seguridad Ciudadana, SSC cuenta con un espiritu institucional de servicio basado en:

Misién
Somos una Institucién dependiente del Poder Ejecutivo, responsable del preservar la integridad fisica, material y patrimonial
de los habitantes de la entidad, a través de la prevencién del delito por medio de mecanismos de disefio, ejecucion, control

de planes, programas, proyectos, y acciones tendientes a garantizar la paz publica, el transito en las vialidades de Ia
entidad, la seguridad intramuros y la reinsercién exitosa de las personas internas de los centros de reclusion.

Vision
Abatir el indice delictivo y preservar el ambiente de tranquilidad social, que permita la convivencia arménica de sus

habitantes y visitantes generando un clima propicio para la inversion, crecimiento y desarrollo econémico del Estado, con
su apego absoluto al marco juridico y respecto a los derechos humanos.

Conforme a lo establecido en el Articulos 11 fraccion 11 y 21 de la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, los sujetos
obligados implementaran un Sistema Institucional de Archivos conformado por:

. Un area coordinadora de archivos, y
11. Il. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad;
c) Archivo de concentracioén, y
d) Archivo histérico (en su caso).

Que ayudaran a realizar los objetivos archivisticos institucionales, en el corto, mediano y largo plazo.

La SSC se constituye como una dependencia en proceso de modernizacién y consolidacion de su Sistema Institucional
de Archivos, teniendo como prioridad el atender las necesidades particulares de las areas productoras de la informacion,
enfocado en la simplificacién de procesos y maximizacion de recursos. El generar condiciones correctas en la
administracion de los archivos implica la consolidacién de los niveles estructural, documental y normativo para realizar
las practicas que permitan conservar y preservar la memoria documental de la Secretaria. . ssc
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Como resultado del seguimiento e implementacién de acciones y estandares se ha reflejado cambios en los mecanismos
de administracion documental, los cuales se encuentran descritos en un diagnéstico general abordando los elementos
estructural, documental y normativo del SIA.

Documental. |

ESTADO DE LA CUESTION.
Sistema Institucional de Archivos integrado en seguimiento de su funcionamiento.
Infraestructura: existe infraestructura basica en los Archivos de Tramite y de Concentracion.
Recursos Humanos: se cuenta con una plantilla basica de personal. Se tiene conocimientos basicos en
gestién documental.
Se lleva de manera paulatina una serie de capacitaciones y acciones de mejora en las areas para detectar
areas de oportunidad y simplificar procesos. : :
Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental: se encuentran en
proceso de elaboracion, se esta procesando la informacion de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental.
Clasificacion archivistica de expedientes: en proceso de implementacion de clasificacion y descripcién de
acervos.
Archivo de concentracion: se implementd Archivo General de la Secretaria.
Destino final de los documentos: en proceso de elaboracion de lineamientos para DCAI. Al interior de la
Dependencia.
Valoracion Documental: se cuenta con FTVD de estructura funcional
Transferencias primarias: se cuenta con lineamientos generales para Transferencias Primarias.
Transferencias secundarias: en proceso de identificacion de Valores Secundarios.
Prestamo de expedientes: en procesos de elaboracién de lineamientos de préstamo y consulta.
Se cuenta con un Sistema Institucional de Archivos.
Se cuenta con acta de instalacion y reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario del SIA.
Se encuentra en procesos de elaboracion los lineamientos para los procesos técnicos de los componentes
del SIA.
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Como areas de oportunidad se enuncian las sig.:

A. Estandarizar procesos archivisticos en las Areas Productoras de la Informacion.

B. Socializacién de conocimientos actitudes y habilidades

C. Capacitacion continua tedrico-practico en materia de archivo.

D. Simplificacién de procesos administrativos.

E. Implementar una Cultura Archivistica que propicie los valores de la Integridad, Transparencia y Rendicion de
Cuentas.

F. Establecer el Sistema Integral de Gestién Documental de la Secretaria.

G. Permitir procesos de entrega recepcion agiles y apegados a la normatividad.
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JUSTIFICACION.

La Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, Art. 25, establece:

“El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacién y capacitacion en gestiéon
documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la
informacién y procedimientos para la generacion, administraciéon, uso, control, migracién de formatos
electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos, asi como de los
procedimientos establecidos por el Sistema de Gobernanza Digital.”

El programa anual contendra los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos
y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos
que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion. (Art. 24, LAET)

A continuacién, se enlistan virtudes que el PADA 2026 fortalecera al interior del SIA.

’0

¢

El Fomentar la responsabilidad y obligacion de documentar toda decision y actividad desempefada
en la Secretaria.

« Propiciar el cumplimiento del ciclo vital de los documentos.

« Mejorar los procesos de la toma de decisiones.

% Permite el seguimiento y control, asi como la permanencia de los documentos hasta su destino final.
% Eliminar la explosion documental.

7
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% Implementar la integracién y formacién de la informacién que contienen los documentos de archivo
en expedientes.

% Priorizar al Documento de Archivo sobre otros tipos de documentos.

** Racionalizar la produccién documental.

* Mejora la atencion de las solicitudes de informacién motivando y sefalando la virtud de Ila trasparencia
y la rendicion de cuentas.

% Asegurar la integridad y veracidad de la informacién que integra a los expedientes.

% Permitir una localizacién mas eficiente y eficaz combatiendo los procesos burocraticos.

% Estandarizar los procesos de préstamo y consulta de expedientes.

% Mantener las areas libres de documentacion con tramites concluidos, propiciando los tramites agiles
y precisos.

% Contribuye al combate de posibles riesgos de la Secretaria.

5 SSC
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MARCO NORMATIVO

(4

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES

LEY GENERAL DE ARCHIVOS

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS PARTICULARES

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DEL PODER
EJECUTIVO FEDERAL

NORMA MEXICANA NMX-R-100-SCFI-2018 ACERVOS DOCUMENTALES - LINEAMIENTOS PARA SU
PRESERVACION

NORMA DE ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL NACC D). DISPOSICIONES APLICABLES AL
ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL ]

CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (EMITIDOS
POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION EN 2015).

INSTRUCTIVOS Y DEMAS NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE TLAXCALA

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE
TLAXCALA

LEY DE GOBERNANZA DIGITAL DEL ESTADO DE TLAXCALA

LEY DE SEGURIDAD PUBLICA'Y CIUDADANA DEL ESTADO DE TLAXCALA

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES GENERALES PARA EL ARCHIVO CONTABLE
GUBERNAMENTAL PARA EL ESTADO DE TLAXCALA

< REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA DEL ESTADO DE TLAXCALA.
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OBJETIVOS.
Objetivo general.

Optimizar la administracién, organizacién, conservacion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de
la Secretaria de Seguridad Ciudadana apegado a la normatividad y estandares en la materia, garantizando la correcta
gestion documental, la transparencia y la rendicién de cuentas basada en los principios rectores de la conservacion,
procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad; el permitir la correcta Gestion Documental y adecuada
Administracion de los Documentos de Archivo al interior de la Dependencia.

Objetivos especificos.

3

4

Impulsar el apego a la ley en materia archivistica al interior de la Secretaria.

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

Establecer instrumentos que permitan la correcta administracién y gestion documental.

Desarrollar acciones para la modernizacién y mejora continua de los servicios archivisticos, incluyendo el uso de

nuevas tecnologias.

% Establecer procedimientos para el seguimiento, uso, transferencia, resguardo y destino final de los documentos
de archivo, al interior de los archivos de tramite, concentracion.

% Contar con archivos organizados, controlados y actualizados.

< Profesionalizar a las Areas Productoras de la Informacion.

% implementar manuales de gestion documental que faciliten la comprensién de la gestién documental y las
vigencias documentales.

% Fomentar la cultura archivistica institucional. 205 §SC
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